Der Kreisjugendring (KJR) Landsberg am Lech sucht ‘}’
zum 01. Februar 2027 TS SR
eine Verwaltungskraft (m/w/d) in Teilzeit mit 25 Wochenstunden. t+veseese s iecn

Ihr Arbeitgeber:

Der Kreisjugendring Landsberg des Bayerischen Jugendrings K.d.6.R. ist die Arbeitsgemeinschaft
der Jugendorganisationen im Landkreis Landsberg und arbeitet eng mit diesen zusammen. Wir
vertreten die gemeinsamen Interessen der verbandlichen Jugendarbeit sowie aller Kinder und
Jugendlichen im Landkreis Landsberg gegeniiber Kommunalpolitik, Kommunalverwaltung und
Offentlichkeit. Er bietet zahlreiche Serviceleistungen fiir seine Gruppen und Verbinde.

Das Aufgabenprofil umfasst u. a.:

Allgemeine Biiroorganisation und Verwaltungsaufgaben

Telefondienst und Parteiverkehr zu den Offnungszeiten der Geschéftsstelle
Unterstiitzung der Geschéftsfiihrung

Zuarbeit zu den Gremien des Kreisjugendrings

Buchhaltung inkl. Rechnungsstellung und Zahlungsiiberwachung

Stellvertretende Kassenleitung

Bearbeiten von Zuschussantriagen

Vorbereitung bei Angeboten des Kreisjugendrings, z.B. Organisation der Anmeldungen
Abwicklung des Verleihservice

Abwicklung der Buchungen fiir das Jugendiibernachtungshaus und den Jugendzeltplatz

Wir erwarten:

eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) oder eine
vergleichbare Ausbildung mit mehrjéhriger Berufserfahrung

Sicherheit in der Anwendung der géngigen Office-Programme

Fundierte buchhalterische Kenntnisse mit der Bereitschaft zur Fortbildung in das
Buchungsprogramm CipKom

Freude an der Arbeit im Team und mit unseren Zielgruppen

Féhigkeit und Motivation, den eigenen Arbeitsbereich weiterzuentwickeln/zu optimieren
Fiihrerschein Klasse B und Bereitschaft zu gelegentlicher Arbeit an Abenden und Wochenenden

Wir bieten:

einen modernen, interessanten Arbeitsplatz in einem vielseitigen und kreativen Arbeitsfeld
angenehmes Arbeitsklima und eine abwechslungsreiche Tétigkeit in einem engagierten Team aus
Haupt- und Ehrenamtlichen

Bezahlung nach TV6D mit allen Sozialleistungen des 6ffentlichen Dienstes; die Eingruppierung
erfolgt je nach Qualifikation bis in die Entgeltgruppe 6 TV6D

Betriebliche Altersvorsorge tliber die Versorgungsanstalt des Bundes und der Léander (VBL)
Fortbildungsmdglichkeiten

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt eingestelit.

Ihre vollstiindige Bewerbung richten Sie bitte bis zum 11.10.2026 an:
per Mail als PDF an: bewerbung@kijr-landsberg.de

Weitere Informationen erhalten Sie unter Tel.: 08191/59262 oder mail@kjr-landsberg.de
Kreisjugendring Landsberg am Lech, Graf-Zeppelin-Stralie 7, 86899 Landsberg
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